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Abstrak
 

Sebagai seorang manajer buku ini membantu menyediakan koleksi pemecahan masalah dengan cepat dan

praktis dalam berbagai situasi, apakah anda berusaha mengatasi konflik, memimpin membangkitkan

keyakinan, mendidik, ataupun berkomunikasi, kemampuan anda untuk berbuat yang terbaik dan mengajak

orang lain untuk melalkukan yang terbaik tyergantung pada bagaimana mengaksesinformasi dengan cepat

dan mengatasi nmasalah-masalah yang pasti muncul dalam tugas-tugas anda .

Manajer instan memberikan anda perangkat-perangkat dan nasehat yang anda perlukan agar lebih unggul

disemua bidang manajemen, Lengkap lagi para manajer yang sudah berpengalaman maupun yang baru,

buku manajer instan ini memberikan panduan praktis tentang issue-issue dasar seperti :

* Pengemmbangan diri termasuk perencanaan kkarir, penetapan tujuan pernyataan yang tegas dan

perundingan.

* Komunikasi termasuk e-mail bahasa tubuh presentasi dan laporan.

* Kerja sama termasuk pembentukan tim, pengukuran kinerja dan rapat-rapat.

* Kepemimpinan termasuk manajemen perbahan bimbingan dan pelatihan pendelegasian dan umpan balik.

* Perbaikan kinerja termasuk misi, layanan pelanggan produktivtas.

Manajer instan merupakan sumber yang unik dan praktias yang akan membantu anda membuka kunci

potensi yang tersembunyi di dalam diri staf anda, perusahaan anda dan diri anda sendiri.
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