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Abstrak
 

Meskipun dewasa ini alat komunikasi sudah sedemikian canggih dengan begitu banyaknya sarana

komunikasi semisal: telephone, faks, telegraph, radio, televisi atau bahkan email dan internet, tapi surat

dengan keunikan perannya tetap bertahan dengan kelebihannya sendiri dan masih tetap digunakan dalam

kegiatan sehari - hari dalam berbagai aspek kehidupan manusia, baik dalam komunikasi biasa, dinas atau

perkantoran.

Berbicara surat, buku ini menyajikan tentang seluk beluk dari surat dinas mulai dari fungsi, jenis, bagian

surat, bentuk surat dan macam - macam surat dinas. Buku ini disusun karena pada kenyataannya, masih

banyak tenaga administrasi perkantoran, mahasiswa, guru dan kalangan lainnya yang masih belum

mengetahui secara paham mengenai surat dinas. Oleh karena itu, untuk mengatasi permasalahan tersebut

anda dapat menemukan jawabannya mellaui buku ini. Silahkan mencoba !
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