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Abstrak
 

Terdapat 84.400 detik dala sehari, Tetapi mengapa, dalam rentang waktu, seperti itu, beberapa orang dapat

menjalankan organisasi yang besar, bahkan negara, Sedangkan yang lannya terjebak dalam tugas-tugas yang

paling sederhana ? jawabnya terletak dalam manajemen waktu yangberhasil guna.

Manajemen waktu yang sukses dalam sepekan mencakup serangkaian topik yang luas seperti:

* Meniadakan pemborosan waktu.

* Mengatur ruang kerja.

* Memenejemen pertemuan.

* Mengukur lama telepon.

Tehnik-tehnik yang dibicarakan dalam buku ini telah diterapkan cara manajer yang berhasil dimana pun, dan

tehnik-tehnik ini terbukti memberikan bantuan yang tak ternilai menyelaraskan keterampilan anda dalam

mengatur waktu.

Declain Treacy adalah konsultan ketepatgunaan Bisnis. Ia mengkhususkan diri untuk membantu organisasi

dalam mengendalikan kerja tulis-menulis mereka, dan sebagai narasumber dalam bidang waktu dan

manajemen kertas-kerja, dia laris diundang orang untuk menjadi pembicara.

http://library.stik-ptik.ac.id/abstrakpdfdetail.jsp?id=21638&lokasi=lokal

