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Abstrak
 

Manajemen adalah keterampilan "manusia "yang vital yang menggerakkan organisasi yang berhasil, Buku

ini memuat pedoman cepat dan mudah dibaca akan membantu anada memanajemeni orang dengan mahir

penuh percaya diri.

anda akan belajar:

*  Mewawancarai, mengangkat dan melatih pegawai baru.

* Mmenciptakan lingkungan kerja yang produktif.

* Menangani keluhan dan pegawai yang sulit.

* Meninjau dan menimbang kerja bawahan anda.

* Menemukan dan memecahkan masalah.

* Mengambil keputusan yang tepat dengan lebih cepat.

Anda tentu mengetahui bahwa didalam dunia bisnis yang kompettif dewasa in anda memerlukan

keterampilan untuk maju seri keteterampilan berprestasi ini akan membantu anda bekerja dengan lebih baik

dan menonjol di tengah orang banyak, Entah anda ingin meningkatkan daya ingat anda, menajamkan

keterampilan manajemen annda, Belajar mengorganisasi waktu anda, meminta dan mendapatkan kenaikan

gaji yang memang selayaknya anda terima, mengerti apa sebenarnya yang ada dibalik pernyataan keuangan

perusahaan atau menulis secara langsung  ke pokok permasalahan anda akan medapatkan petunjuk-petunjuk

praktis yang anda perlukan didalam buku yang mudah dibaca ini.
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