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Abstrak
 

Microsoft Power Point merupakan program aplikasi presentasi yang sangat mudah dipakai, fleksibel dan

paling populer serta paling banyak digunakan saat ini. Pada power point ini anda dapat merancang

presentasi secara cepat, mudah dan praktis dengan berbagai bentuk format dan desain dengan hasil slide

presentasi yang menarik dan profesional.

Microsof Power Point ini tidak hanya digunakan dalam presentasi pada dunia usaha dan perkantoran, namun

banyak juga digunakan oleh kalangan pendidikan untuk mempresentasikan materi dan tugas sekolah/kuliah,

khususnya oleh guru, siswa, dosen maupun mahasiswa.

Buku ini hadir secara khusus bagi anak didik SMP/MTs, SMA/MA, SMK dan umum (pemula), disamping

itu dapat juga digunakan oleh guru, dosen, mahasiswa dan umum yang ingin mempelajari fasilitas Power

Point.

Materi ini dirancang khusus dengan bahasa yang sederhana dan diuraikan secara bertahap serta dilengkapi

dengan latihan mandiri, dengan harapan agar mudah dipelajari dan bisa belajar sendiri secara cepat dan

praktis.

Setelah mempelajari buku ini, diharapkan siswa/i dapat :

.Mengenal Power Point

.Edit dan Menyunting Obyek Teks

.Format Presentasi

.Menyisipkan obyek pada presentasi

.Bekerja dengan tabel pada presentasi

.Bekerja dengan grafik pada presentasi

.Animasi dan menjalankan presentasi
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